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1. INTRODUGAO

Este documento tem como principio estabelecer a politica de atualizacédo, aquisicdo e
descarte das colegbes do SIB — Sistema Integrado de Bibliotecas de Bibliotecas do Instituto de
Ciéncias da Saude - ICS, visando o planejamento na expansao do acervo bem como na sua
qualidade e, devera ser utilizado como um instrumento de apoio aos pesquisadores, ao corpo

docente e ao bibliotecario da selecéo até um possivel desbastamento.

A IES, de acordo com os seus recursos orcamentarios, devera adquirir diferentes tipos
de materiais com a finalidade de atender os cursos de graduagcdo do ICS oferecidos a
comunidade por ela. O (A) bibliotecario(a) devera administrar a selecao e a aquisicao dos
materiais informacionais visando a utilizacao efetiva da comunidade através dos projetos de

ensino, pesquisa e extensao da instituicio.

O desenvolvimento e a manutengao do acervo serao de responsabilidade do bibliotecario
e dos NDE - Nucleo Docente Estruturante, docentes e coordenacdo dos cursos. Sera
necessario realizar avaliacbes peridédicas dos acervos, com a finalidade de manter a sua

consisténcia, de acordo com a politica proposta.
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2 POLITICAS DE AQUISIGAO E SELEGAO DO ACERVO

As bibliotecas do SIBI promovem a expansdo de seus acervos através de compras,

doagdes ou permutas.

2.1 Critérios de selecao e aquisicao

2141

2.1.2

Doacgdes: area de interesse do conteudo do material, ano de publicagdo, atualidade da
informacao, valor histérico da obra, idioma, estado fisico do material, disponibilidade de
exemplares no acervo, autoridade, imparcialidade;

Permuta: area de interesse do conteudo do material, disponibilidade de exemplares no
acervo, idioma, autoridade, imparcialidade;

Compra: necessidades do curso/area de interesse, disponibilidade de exemplares no
acervo, idioma, custo, autoridade;

Obras de Referéncia: existéncia de obras similares, facilidade de acesso, idioma, ano de
publicacdo, prec¢o da publicagdo, autoridade, imparcialidade, cobertura;

Periddicos: necessidade do curso/area de interesse, autoridade, cobertura, continuidade.

Responsavel pela seleg¢ao

As respectivas Coordenagdes de Cursos, através de seu NDE — Nucleo Docente
estruturante;

Corpo discente, através das sugestdes apresentadas a Coordenagéo de Curso e ao
NDE;

A Biblioteca Universitaria Integrada, através da demanda e de acordo com estatisticas;

Outros segmentos da Faculdade, através das necessidades de cada projeto especifico.

Fontes de informacgao para a Seleg¢ao e Aquisi¢ao
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- Bibliografias fornecidas pelo corpo docente, aprovadas e revisadas pelo Nucleo Docente

Estruturante - NDE do curso;
- Bibliografias gerais e especializadas;
- Catélogos de editoras;

- Sugestdes dos usuarios.

2.1.3 Critérios do procedimento

- Todo material solicitado para aquisicao devera ser feito pelo NDE, juntamente com os
Coordenadores de cursos, através de e-mail ou oficio impresso, para o(a) Bibliotecario (a)
responsavel pela Biblioteca de cada Unidade. O pedido do material devera ser formatado por

disciplina e por periodo, sendo levados em conta os seguintes itens:
- Adequagao do material as capacidades, necessidades e interesses dos usuarios;

- Manter contato com os professores e coordenadores, no sentido de receber sugestoes

para aquisicdo e manté-los informados sobre o andamento de seus pedidos;
- Verificar as deficiéncias do acervo e indicar o material a ser adquirido;

- Selecionar o material bibliografico recebido por doagao e/ou permuta, a ser incorporado

ao acervo,

OBS.: Documentos que contém a histdria das instituigdes bem como suas préprias publicacoes,

também devem fazer parte do acervo.

a) Quanto ao perfil da colegao
- Obras consagradas e classicas;
- Autoridade do autor e editor;
- Textos no idioma original ou traducdes confiaveis;

- Edicéo atualizada;
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- Qualidade técnica;

- Escassez de material sobre o assunto nas cole¢des das Bibliotecas Integradas do
ICS;

- Livros que possuem melhores edigbes e impressoes.

b) Quanto ao idioma
- portugués;

- espanhol;

- inglés;

- francés;

- italiano;

3 AQUISICAO

3.1 Bibliografia Basica

Listagem de livros basicos que correspondem ao conteldo programatico estabelecido

para a disciplina.

- Nacional e Estrangeira

O numero de titulos é definido pelo NDE — Nucleo Docente Estruturante, juntamente com
os professores e coordenadores do curso. Geralmente, sao adquiridos 03 (trés) titulos de livros,
sendo o numero de exemplares calculados de acordo com o NDE do curso, seguindo sempre as
recomendacbes dos padrdes de qualidade do MEC. Sempre um exemplar de cada titulo da
edicdo mais atual existente na Biblioteca, sera destinado a consulta interna e o restante para

circulagao (empréstimo domiciliar).

3.2 Bibliografia Complementar e/ou atualizagao
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Livros necessarios a complementacdo e atualizagdo do conteudo programatico das
disciplinas. A quantidade de titulos adquiridos é definida pelo NDE. Geralmente sao adquiridos
05 (cinco) titulos de livros e/ou periddicos, artigos, filmes, sendo o nimero de exemplares
calculados de acordo com o NDE, seguindo os padrbes de qualidade do MEC. Sempre um
exemplar de cada titulo da edicdo atual existente na Biblioteca, sera destinado a consulta

interna e o restante para circulagao (empréstimo domiciliar).

3.3 Obras de Referéncia

Os tipos de materiais sao dicionarios gerais e especializados, enciclopédias, codigos,
catalogos, sumarios, compéndios, periddicos etc. Sera da competéncia do bibliotecario

selecionar esses documentos em parceria com especialistas da area.

3.4 Periodicos

A aquisicao de periddicos é feita através de permuta, doagéo ou assinatura. A solicitagdo
de assinaturas é feita pelo coordenador do curso, através da indicacdo do NDE e do professor.
Antes de a assinatura ser realizada, € de responsabilidade do bibliotecario, verificar sua
qualificagcao no QUALIS/CAPES. O numero de assinaturas para o curso € realizado de acordo

com os padrdes de qualidade do MEC.

Para esta analise deverao ser observados os seguintes critérios:
a) Incluséo
- Quando houver a implantagcéo de novos cursos;

- Titulos publicados na area, desde que o mesmo nao seja assinado pelas Bibliotecas

Integradas;

- Quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteragcdo da grade

curricular;
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Para periddicos eletrénicos devera ser considerado:
- Facilidade de acesso simultaneo;
- Backup ap6s termino da assinatura;

- Cobertura da assinatura.

b) Cancelamento
- Quando um novo titulo € mais abrangente do que o ja existente no acervo;

- Quando ndo mais existir interesse no titulo pelo Curso, por motivos devidamente

justificados;

- Quando o titulo ndo apresenta utilizacdo, devidamente comprovada, de uso;

Outros.

Obs.: No caso de cancelamento e/ou inclusdo de titulos, devera ser enviado para a Biblioteca
Central e/ou Setorial um oficio pelo Coordenador do Curso, devidamente fundamentado. Todos
os titulos indicados para compra serdo renovados automaticamente até a proxima avaliagcédo de
utilizacdo da colec¢do. Durante o ano existira a possibilidade de inclusdo e/ou cancelamento de

titulos.

3.5 Multimeios

Serdo adquiridos quando comprovada a necessidade de tais recursos para o

desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao.

3.6 Periodicos de Carater Informativo

Devido as restricbes orgamentarias e a grande quantidade de documentos produzidos

nas diversas areas do conhecimento, torna-se impossivel para qualquer biblioteca adquirir todo
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o material bibliografico disponivel no mercado editorial. Sendo assim, serdo estabelecidas as

seguintes prioridades para aquisicdo de material bibliografico:

1. Bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia para os cursos
de graduacdo em fase de reconhecimento, implantagdo, credenciamento ou

recredenciamento;
2. Periddicos de referéncia (Base de Dados, Bibliografias, etc).

3. Assinaturas de periddicos, cujos titulos ja fazem parte da lista basica, conforme

indicagédo dos docentes, juntamente com o NDE.

4 DOAGOES

4.1 Acervo geral

Os critérios para a selegao de doacdes sao os mesmos utilizados para a compra. O Sistema
de Bibliotecas Integradas — SBI, ndo aceitara doagdes condicionadas as exigéncias relativas
a disposicao ou localizagdo do material nas estantes da Biblioteca que recebeu a doacao. O
SBI sera livre para dispor de quaisquer publicacées desnecessarias, independentemente de
como foram adquiridas (doagéo ou permuta). Toda e qualquer doagéo integrada a colegao

nao mais podera ser devolvida. Analisar também:
- Data de publicagao;
- Suporte fisico — Impresso, CD-Rom e disquete;
- Idioma;
- Estado fisico do material;

- Numero de exemplares ja existentes no acervo;

4.2 - Periodicos
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Serao aceitos periddicos, nas seguintes condig¢des:
- Em caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou colegao;

- Em caso de nao existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujo conteudo seja

adequado aos interesses da comunidade.

5 DESBASTAMENTO

Constitui-se de descarte e remanejamento. Apods a avaliagdo do material bibliografico, o
mesmo é retirado da colecao ativa, com o objetivo de manter a qualidade do acervo e economia

de espaco. Este processo devera ser continuo e sistematico observando os critérios a seguir:

5.1 Acervo geral

a) Padrao de uso
- Detectado por dados estatisticos de circulagao (Material nunca circulado);
b) Aparéncia
- volumes mal encadernados;
- volumes desgastados, com paginas sujas, quebradigas, faltando paginas;
- volumes irrecuperaveis.
c) Volumes supérfluos ou duplicatas

duplicatas desnecessarias;

duplicatas de obras desatualizadas;

titulos sem interesse a comunidade;

- titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edigdes mais atualizadas.
d) Conteudo
- Tradug¢des nao fidedignas.

e) Idioma
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- Material em idioma completamente inacessivel a comunidade e nunca consultado

(ex: japonés, javanés, sanscrito, etc.).
f) Idade
- livros antigos, desde que ndo sejam considerados obras classicas;
- livros de ficgao, de valor efémero e nao considerados obras classicas literarias;

- livros reimpressos e folhetos contendo informagdes desatualizadas.

5.2 Periddicos

Colecgbes nao correntes e que nao apresentem demanda;

- Periddicos de divulgagao geral e/ou de interesse temporario;
- Periddicos recebidos em duplicata;

- Colecbes de periodicos de carater nao cientifico;

- Condigoes fisicas inadequadas

OBS.: Os documentos desaparecidos nao serao repostos automaticamente. A reposicao devera

ser baseada na demanda, importancia e valor do titulo.

6 AVALIAGCAO DA COLEGAO

A avaliacao sistematica da colegao é o diagnéstico que mostra se o desenvolvimento da
colecao esta correndo da forma prevista possibilitando tracar diretrizes quanto a aquisicao, a
acessibilidade e ao descarte. Na avaliagdo do acervo das Bibliotecas Integradas do ICS seréo

utilizados os seguintes critérios:

6.1 Metodologias

10
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- Utilizar relatorios estatisticos para levantar numero de usuarios, leitores, livros
emprestados, circulados, devolvidos, etc. Esses dados permitem efetuar varias relagdes
entre o crescimento da colegcdo e o seu estabelecimento entre os usuarios a serem

atendidos.

- Comparar o acervo através de listas, bibliografias recomendadas e/ou adotadas, para

verificar os itens ndo existentes na Biblioteca e que devam ser adquiridos.

7 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DAS COLEGOES

Para garantir a sua adequacgao a Instituicdo, a comunidade e aos objetivos do Sistema
Integrado de Bibliotecas do ICS, existem dois pontos primordiais: a participagdo do NDE —
Nucleo Docente Estruturante esta diretamente envolvida na politica de desenvolvimento de
colecdes, a participacdo da coordenacdo do curso e a participacdo direta da equipe de

bibliotecarios na organizagao e controle dessa politica.

Apo6s um periodo de 03 anos, esta politica devera ser avaliada para conhecer seus reais

beneficios.

11
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